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1. Qualification du club

Pour obtenir la qualification, le club doit accepter de mettre en oeuvre les exigences financieres et de gestion
responsable enoncees dans le present protocole d'entente (MOU) fourni par La Fondation Rotary (TRF) et
d'envoyer au moins un membre du club au seminaire de gestion des subventions du district chaque annee. Un
club doit etre qualifie pour recevoir des subventions mondiales, des subventions de responsabilite sociale des
entreprises (RSE) et des programmes de grande envergure. La qualification du club n'est pas requise pour
gu'un club recoive des fonds de subvention du district. Les districts peuvent egalement etablir des exigences
supplementaires pour la qualification des clubs et/ou exiger que leurs clubs soient qualifies pour participer aux
subventions de district. En remplissant ces exigences, le club devient qualifie et admissible a participer aux
subventions de Rotary.

A. Une fois les exigences de qualification remplies avec succes, le club sera qualifie pour une annee Rotary.

B. Pour maintenir son statut de club qualifie, le club doit respecter le present MOU, toute exigence
supplementaire du district et toutes les politiques applicables de TRF.

C. Le club est responsable de I'utilisation des fonds destines aux subventions parrainees par le club, quel que
soit le detenteur des fonds.

D. La qualification peut etre suspendue ou revoquee en cas d'utilisation abusive ou de mauvaise gestion des
fonds de subvention, notamment : fraude; falsification; falsification de I'adhesion; negligence grave; mise en
danger de la sante, du bien-etre ou de la securite des beneficiaires; contributions inadmissibles; utilisation des
fonds a des fins personnelles; conflits d'interets non divulgues; monopolisation des fonds de subvention par des
particuliers; falsification de rapports; surfacturation; acceptation de paiements de la part des beneficiaires;
activites illegales; utilisation des fonds de subvention a des fins inadmissibles.

E. Le club doit cooperer a tout audit financier, de subvention ou operationnel.

2. Responsabilites des responsables du club

Les responsables du club assument la responsabilite principale de la qualification du club et de la mise en
oeuvre appropriee des subventions de TRF.

Les responsabilites des responsables du club comprennent :

A. Designer au moins un membre du club pour mettre en oeuvre, gerer et maintenir la qualification du club

B. Veiller a ce que toutes les subventions de TRF respectent les mesures de gestion responsable et les bonnes
pratiques de gestion des subventions

C. Veiller a ce que toutes les personnes participant a une subvention exercent leurs activites de maniere a eviter
tout conflit d'interets reel ou apparent

Protocole d'entente du club (En vigueur : ler juillet 2024)



3. Plan de gestion financiere

Le club doit disposer d'un plan de gestion financiere ecrit afin d'assurer une administration uniforme des fonds
de subvention.

Le plan de gestion financiere doit comprendre des procedures pour :

A. Maintenir un ensemble standard de comptes comprenant un releve complet de tous les encaissements et
decaissements des fonds de subvention

B. Decaisser les fonds de subvention, selon les besoins

C. Maintenir une separation des taches pour la gestion des fonds

D. Etablir un systeme d'inventaire pour l'equipement et les autres actifs achetes avec des fonds de subvention, et
conserver les dossiers des articles achetes, produits ou distribues dans le cadre des activites de subvention

E. Veiller a ce que toutes les activites de subvention, y compris la conversion des fonds, soient conformes aux lois
locales

4. Exigences relatives au compte bancaire

Afin de recevoir des fonds de subvention, le club doit disposer d'un compte bancaire dedie, utilise uniquement
pour recevoir et decaisser les fonds de subvention de TRF.

A. Le compte bancaire du club doit :

1. Avoir au moins deux signataires membres de Rotary du club pour les decaissements
2. Etre un compte ne portant que peu ou pas d'interets

B. Tout interet gagne doit etre documente et utilise pour des activites de subvention admissibles et approuvees,
ou retourne a TRF.

C. Un compte distinct devrait etre ouvert pour chaque subvention parrainee par le club, et le nom du compte
devrait clairement indiquer son utilisation pour les fonds de subvention.

D. Les fonds de subvention ne peuvent pas etre deposes dans des comptes de placement, notamment des
fonds communs de placement, des certificats de depot, des obligations et des actions.

E. Les releves bancaires doivent etre disponibles pour justifier la reception et |'utilisation des fonds de subvention
de TRF.

F. Le club doit maintenir un plan ecrit pour le transfert de la garde des comptes bancaires en cas de changement
de signataires.

5. Rapport sur l'utilisation des fonds de subvention

Le club doit respecter toutes les exigences de rapport de TRF. La production de rapports sur les subventions est
un aspect essentiel de la gestion responsable des subventions, car elle informe TRF de I'avancement de la
subvention et de la facon dont les fonds sont depenses.

6. Conservation des documents

Le club doit etablir et maintenir des systemes appropries de tenue des dossiers afin de conserver les documents
importants lies a la qualification et aux subventions de TRF. La conservation de ces documents favorise la
transparence dans la gestion des subventions et facilite la preparation aux audits ou aux evaluations financieres.

A. Les documents a conserver comprennent notamment :

1. Les renseignements bancaires, y compris des copies des releves anterieurs
2. Les documents de qualification du club, y compris une copie du MOU du club signe
3. Les plans et procedures documentes, notamment :

a. Plan de gestion financiere

b. Procedure de conservation des documents et des archives

c. Plan de releve pour les signataires des comptes bancaires et la conservation des renseignements et de la
documentation

4. Les renseignements relatifs aux subventions, y compris les recus et les factures pour tous les achats

B. Les dossiers du club doivent etre accessibles aux membres de Rotary du club et disponibles a la demande du district.
C. Les documents doivent etre conserves pendant au moins cing ans, ou plus longtemps si la loi locale I'exige.
7. Signalement de I'utilisation abusive des fonds de subvention

Le club doit signaler au district toute utilisation abusive ou mauvaise gestion potentielle ou reelle des fonds de subvention.
Ce signalement favorise un environnement au sein du club qui ne tolere pas I'utilisation abusive des fonds de subvention.



Autorisation et entente

Le present protocole d'entente constitue un accord entre le club et le district et reconnait que le club prendra des
mesures pour assurer la mise en oeuvre appropriee des activites de subvention et la bonne gestion des fonds de
subvention de TRF. En autorisant le present document, le club accepte de respecter toutes les conditions et
exigences du MOU.

Au nom du Rotary/Rotaract Club de , les soussignes conviennent de respecter
toutes les conditions et exigences du MOU pour I'annee Rotary et aviseront le District

de Rotary International de tout changement ou de toute revision aux politiques et procedures du club relatives a ces
exigences.
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